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:Qué es un archivo?
Antonia Heredia Herrera

Paginas: 136

ISBN: 978-84-9704-306-9
Afo: 2007

PVP: 15 euros

El planteamiento de la pregunta

¢qué es un archivo? ha supuesto

la acotacién del objeto de la ar-

chivistica en su doble perspectiva,

institucional y documental, en un

mundo cambiante y acelerado en el

que los archivos van dejando de ser

unidades aisladas y marginales para

formar parte esencial de cualquier

organizacién como unidades de

gestion. Por otra parte, la sociedad,

hoy, tiene nuevas exigencias y reclama nuevos derechos: transparencia y
agilidad en la administracion y acceso a la informacién, y son los archivos
los que estdn implicados en esas exigencias y en esos derechos.

En este texto de Antonia Heredia teoria y practica se dan una vez mas
la mano. Su contenido supone una reflexién profunda y coherente con su
trayectoria profesional y bibliografica. Busca la precision de viejos concep-
tos que no han dejado de evolucionar, y para tal propdsito se vale del vo-
cabulario archivistico que desempefia un papel importante en su discurso.

Este libro, que inicia una coleccién archivistica de Ediciones Trea, jue-
ga con dos conceptos esenciales: el archivo como institucién y el archi-
vo como contenido documental, es decir, los documentos de archivo y la
gestion documental. A partir de ellos la autora hace una revisién de la ar-
chivistica en la encrucijada, entre el espacio analdgico y el espacio digital,
que hoy exige un reconocimiento de la identidad de esa disciplina y de sus
contenidos, ala hora de la necesaria e inevitable integracion.



Archivos y normas ISO
Eduardo Nanez Fernandez

Paginas: 160

ISBN: 978-84-9704-313-7
Afio: 2007

PVP: 18 euros

Uno de los factores estratégicos de

la modernizacién de los archivos

es, sin duda, la normalizacién. Este

factor normalizador se extiende a

todos los procesos de organizacion

y de servicio de los archivos, con

independencia de la antigiiedad de

los fondos que custodian, y contri-

buye a erradicar esa imagen roman-

tica de los archivos anclados en ha-

bitos y costumbres decimondnicas,

alejados de la sociedad contempordnea. Con ayuda de la normalizacién y
de otros factores de cambio, la archivistica ya no es una ciencia del pasado
aplicada a los archivos, es una ciencia del siglo xx1, con aplicacién practica
en todo tipo de organizaciones.

Uno de los organismos internacionales claves en la normalizacién es
ISO (Organizacién Internacional de Normalizacién), cuyas normas son
conocidas y aplicadas en sectores econdmicos, industriales y tecnoldgicos
de todo el mundo. A pesar de las apariencias, hoy en dia ya se aplican mu-
chas normas ISO en los archivos y en los documentos que llegan a ellos y
de todas ellas damos cuenta en este libro.

Una de las de mayor implantacién en organizaciones de todo el mundo
eslanormaISO 9001 de gestién de la calidad. En este manual se explica en
qué consiste y como se puede aplicar a un archivo. Otra norma de recien-
te aparicion es ISO 15489, que, inspirada directamente en la metodologia
archivistica, se concibe inicialmente como norma de soporte a la gestién
de la calidad ISO 9001 y medioambiental 14001, pero que puede acabar
convirtiéndose en un modelo de la gestiéon de documentos para cualquier
tipo de entidad. También se explica con detalle en qué consiste esta norma.
La obra que presentamos al lector se completa con un interesante apartado
de casos précticos, formularios, un glosario y bibliografia.



Los documentos de arquitectura y cartografia: qué sony
como se tratan
Andreu Carrascal Simén y Rosa M.2 Gil Tort

Paginas: 164

ISBN: 978-84-9704-335-9
Afio: 2007

PVP: 21 euros

Los documentos de cartografia y

arquitectura constituyen una tipo-

logia documental presente en la

mayorfa de los archivos y centros

de documentacién. Mapas y planos

son contenedores de una informa-

cién esencial que define, en térmi-

nos espaciales, realidades proximas

y lejanas, tanto de nuestro tiempo

como de épocas més remotas. Sus

formatos e iconografia caracteristi-

cos determinan que a menudo sean catalogados de forma similar y sean
archivados como un conjunto mdis o menos homogéneo en las series de
mapas y planos de nuestros centros documentales.

Este libro tiene como objetivo introducir al lector en el fascinante mun-
do de la cartografia y la planimetria desde una perspectiva documental,
divulgadora, amena y rigurosa al mismo tiempo. Mediante un recorrido
por la historia asistiremos al desarrollo de la ciencia cartogréfica, desde la
mesa de cartdgrafos y navegantes a los pupitres de tracistas y arquitectos.
Comprenderemos la razén de ser de su aspecto y simbologfa, captaremos
la diversidad de actores que han intervenido en su ejecucion y aprende-
remos a distinguir tipologias, soportes y técnicas. A través de sus paginas
conoceremos las pautas de descripcion, conservacion y difusion de pla-
nos y mapas. Esta primera aproximacion nos revelard, a grandes rasgos, los
métodos de funcionamiento y las multiples tareas que desarrollan los cen-
tros especializados en arquitectura y cartografia a nivel internacional. En
definitiva, los redactores de esta obra han buscado en su planteamiento la
utilidad del manual y el interés de la divulgacién, con el objetivo de servir
en el dia a dia del trabajo de archivo y en la lectura sosegada del publico
interesado en la materia.
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Los archivos notariales: qué son y como se tratan
Laurea Pagarolas Sabaté

Paginas: 160

ISBN: 978-84-9704-307-6
Afio: 2007

PVP: 18 euros

No hay duda de que los fondos de

protocolos hispanos son uno de

los conjuntos documentales mds

extraordinarios, por la antigiiedad,

la continuidad y la significacién de

sus series. Asimismo, son los mis

consultados por un amplio abanico

de usuarios que acuden a nuestros

archivos, de una forma especial a

partir de la segunda mitad del si-

glo xx y considerado el cardcter in-

terdisciplinar de esta fuente. Cierto es que se ha escrito mucho tanto sobre
la institucion y la funcién notarial o su evolucién histérica secular, como
sobre el documento por ella producido, sus aspectos diplomaticos o las
amplias posibilidades de aprovechamiento histérico que ofrece. Sin em-
bargo, son atin muy escasos los trabajos dedicados al andlisis de los aspec-
tos archivisticos del protocolo y de los ingentes fondos documentales que
estos conforman, desde el mismo siglo x111. Por ello, este trabajo se confi-
gura como un manual bésico sobre los archivos notariales o de protocolos,
en el que se concede clara prioridad a los aspectos técnicos y archivisticos
y se obvian otros relacionados con el derecho o la diplomdtica, ya tratados
en diferentes esferas. Se trata de un manual de archivistica sectorial, con-
ciso, claro y con una cierta intencionalidad pedagégica, pero madurado de
forma que pueda responder con precision y certeza a las cuestiones clave
que puedan plantearse un archivero, un opositor de cualquiera de nuestros
cuerpos profesionales o un usuario de estos ricos fondos documentales.



Los archivos: como construirlos
Joaquin Ibafnez Montoya

Paginas: 136

ISBN: 978-84-9704-336-6
Afio: 2008

PVP: 19 euros

Los archivos constituyen los alma-

cenes de la memoria de la huma-

nidad. La documentacién en ellos

acumulada materializa la concien-

cia histérica de la sociedad. Los

espacios que la acogen, de raiz an-

cestral, amparan la consolidacién

de la identidad colectiva mediante

un proyecto disciplinar sometido a

evoluciones diversas. Las razones

de la arquitectura se suman asi a

la experiencia aportada por la ar-

chivistica moderna, disociada, con la irrupcion del Nuevo Régimen, del
museo y la biblioteca, compaiieros seculares en este largo viaje de la con-
servacion del conocimiento. Sus depdsitos contempordneos asumen hoy
todos los retos que la vigente sociedad de la informacién pone encima de
la mesa, plenamente inmersa en el vértigo de la cultura digital. A las de-
mandas surgidas tras la segunda guerra mundial, fruto de los procesos de
democratizacién y descolonizacion, les sucedieron las agresiones del tiem-
po posindustrial, anadiendo nuevos interrogantes sobre un futuro incierto
que afecta a sus expectativas mas inmediatas. Todo un imaginario que este
texto pretende, de la manera més elocuente posible, dejar expuesto como
un didlogo positivo y abierto, contextualizado, con vistas tanto a su cons-
truccion presente como a su mejor legibilidad por los futuros usuarios.
Una revision radical enfocada desde los pardmetros clésicos de seguridad
y accesibilidad de los archivos, pero también desde criterios plenamente
actuales de energia, uso o espectéculo. La arquitectura del archivo expresa
el raro atractivo de los asuntos supuestamente obvios. Nada mds lejos de
la realidad. El panorama de las ultimas décadas es capaz de mostrarnos, a
través de muchos de los ejemplos aqui manejados, su potencial de futuro
en el territorio de la ciudad vigente. Apoyado el relato en una bibliografia
intencionalmente interdisciplinar, las imégenes de esta obra deben ilustrar
una politica decidida de las administraciones publicas que potencie la ri-
queza de un repertorio de sugerentes conceptos que proyectan los archivos
como espacios para ser habitados por el ciudadano de nuestros dias.
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Los pergaminos: qué son y como se tratan
Pere Puig Ustrell

Paginas: 136

ISBN: 978-84-9704-393-9
Afio: 2008

PVP: 20 euros

Los pergaminos, esas pieles que

el hombre antiguo aprendi6 a tra-

tar para su uso como soporte de

escritura, constituyen un tesoro

de nuestros archivos, tanto por la

importancia de su contenido do-

cumental como por su naturaleza

fisica y forma diplomdtica, y son

testimonio fehaciente de un largo

periodo histdérico que se remonta

al siglo vi1. El pergamino fue el so-

porte de documentos juridicos exclusivo durante toda la Alta Edad Media
y de la mayoria de diplomas cancillerescos y escrituras notariales hasta el
siglo xvir. Cualquier archivero que acomete la tarea de tratarlos desea
conocer los pormenores de su naturaleza, origen, historia, fabricacién y
redaccién documental, conocimientos que constituyen un ingrediente de
rigor cientifico y fuente ubérrima de saber histérico. Una sintesis de todo
ello, con datos cuidadosamente seleccionados y actualizados, es lo que
ofrece este trabajo, que abarca los tres grandes 4mbitos del tratamiento de
la documentacion de archivo: la conservacion fisica, la descripcién archi-
vistica y la comunicacion y divulgacién en provecho de la sociedad. Los
pergaminos conservados en los fondos de archivo constituyen unidades
documentales simples y el conocimiento de su forma diplomdtica es nece-
sario para su correcta interpretacion, clasificacion y descripcion archivis-
tica: la formacion, la transmision y la tipologia de estos documentos son
tratados aqui con referencias a los sistemas curiales propios de los anti-
guos reinos hispéanicos, proporcionando los conocimientos bésicos y los
recursos indispensables para poder tratar con fundamento cientifico tales
documentos. Objeto tradicional de innumerables ediciones diplométicas,
son escasos todavia los estudios sobre la descripcion archivistica de los
pergaminos documentales, como integrantes de fondos de archivo, defi-
ciencia que la presente monografia contribuye a paliar con la aplicacién
de la normativa internacional de descripcién ISAD(G) y una propuesta
de descripcién catalografica especifica, de naturaleza diplomatica, de las
escrituras en pergamino.



Los documentos electronicos: qué son y como se tratan
Jordi Serra Serra

Paginas: 192

ISBN: 978-84-9704-395-3
Afio: 2008

PVP: 24 euros

La informacién es, en la actualidad,
el eje alrededor del cual pivota la ac-
tividad social, econdmica y cultural
de organizaciones y particulares, y
su gestion es el vehiculo principal
de esta actividad. Précticamente
todas las organizaciones gestionan
su informacién mediante sistemas
informaticos, de modo que la infor-
macién digital —que a menudo se
concreta en una forma documen-
tal- constituye la principal evidencia de sus actividades.

El objetivo de este libro es ofrecer un panorama general sobre la pro-
blematica relacionada con la gestién y la conservacion de los documentos
electrénicos, asi como los métodos y la tecnologia disponibles para hacer
frente a esta problemdtica. Tras una aproximacion a las bases conceptuales
de la gestion y la preservacion de los documentos electrénicos, se intenta
dar respuesta a las siguientes preguntas: ;qué condiciones debe cumplir
un documento electrénico para ser juridica y archivisticamente vélido?
¢Qué procedimientos hay que seguir para gestionar, conservar y eliminar
la documentacion electrénica? ;Qué normas técnicas los regulan? ;Qué
tecnologia se puede utilizar para automatizarlos? ;Cémo se puede afrontar
el problema de la obsolescencia tecnoldgica y poner en marcha un archivo
digital?

La obra va dirigida a todos los profesionales implicados en la gestion
de los documentos electrénicos que son producto directo de la actividad
de las organizaciones, asi como en la preservacion a largo plazo de su legi-

bilidad.
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Archivos y derechos humanos
Ramon Alberch i Fugueras

Paginas: 136

ISBN: 978-84-9704-360-1
Afo: 2008

PVP: 19 euros

El extraordinario impulso expe-

rimentado en la vinculacién de

la informacién contenida en los

archivos con la defensa de los de-

rechos humanos es un hecho tras-

cendental parala teorfa y la prictica

archivisticas, en la medida en que

reafirma y resitda el tradicional va-

lor testimonial y probatorio de los

documentos y los emplaza en una

dimensién plenamente democrd-

tica. En este sentido, la centralidad

de los archivos en las politicas de recuperacién de la memoria y en los
procesos de transicion de regimenes autoritarios a sistemas democraticos
ha sido asumida por los medios de comunicacién que tratan las noticias
relacionadas con los archivos y los documentos cada vez con una mayor
amplitud y notoriedad.

Asimismo, la creciente sensibilidad y adhesion del colectivo profesio-
nal a los principios que rigen los derechos humanos estd generando una
produccién y una difusion publica muy notable de proyectos, actividades
e investigaciones. Por esta razdn, parecia recomendable llevar a cabo una
compilacion de toda la intensa y variada produccion erudita y periodistica
sobre los archivos y los derechos humanos para dotar a los profesionales
de un trabajo de sintesis que sistematizara los conocimientos actuales y
aglutinara las numerosas directrices y propuestas de accién derivadas de
los organismos internacionales y que procediera al andlisis de diferentes
modelos de estudio y reflexién. En ultimo término, este trabajo no solo
pretende introducir en el tema a los profesionales de los archivos y de
otros sectores préximos, como historiadores, musedlogos, bibliotecarios
o documentalistas, sino que entiende que las sinergias que necesariamente
deben producirse en un desafio de tanta centralidad como los derechos
humanos pueden propiciar que sectores como los antropélogos, juristas,
periodistas y defensores de los derechos humanos perciban la utilidad de
los archivos en este reclamo colectivo de dignidad y justicia universales.



Los documentos de archivo: como se conservan
Carmen Bello Urgellés y Angels Borrell Crehuet

Paginas: 160

ISBN: 978-84-9704-388-5
Afio: 2008

PVP: 20 euros

Actualmente la conservacién pre-
ventiva, debido al acceso casi sin
limites a los archivos por parte del
ciudadano, se ha convertido en un
reto para los profesionales del 4m-
bito de la archivistica, reto que se
da tanto a nivel tecnolégico como
de recursos, por lo cual la labor de
estos profesionales estd necesitada
de apoyo por parte de los especia-
listas en conservacién y restaura-
cién, que los deben orientar en cuanto ala preservacion y ala optimizacién
de sus recursos.

La finalidad de este pequefio manual no es otra que dar unas pautas para
identificar las distintas patologias que sufren los documentos de archivo
y orientar sobre cdmo actuar para frenar los procesos de degradacion, y,
al mismo tiempo, conocer las recomendaciones basicas de conservacion
permanente en cada caso. Para ello, se han confeccionado unas fichas en las
que se describen de forma mas o menos amplia sus caracteristicas, las prin-
cipales degradaciones y propuestas generales de actuacion segun la natura-
leza de los documentos, del mismo modo que se establecen los pardmetros
que deberian cumplir todos los dep6sitos de archivo.
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Estudiar archivistica: donde y por qué
Alfred Mauri Marti y Remei Perpinya Morera

Paginas: 120

ISBN: 978-84-9704-350-2
Afo: 2008

PVP: 19 euros

Este libro estd pensado para lecto-

res que desconocen el mundo de

los archivos, pero pueden descu-

brir en sus paginas una profesion.

Para aquellos que tienen intencién

de adentrarse en ella, pero desco-

nocen los detalles de su ejercicio

y aprendizaje. Para aquellos que,

conociendo la archivistica o desde

el ejercicio profesional, quieren co-

nocer los avatares, la evolucién y la

situacion de la formacion en archivistica, las tendencias actuales y futuras,
y deseen conocer y reflexionar sobre las oportunidades profesionales en la
sociedad actual.

Estudiar archivistica: dénde y por qué se plantea como una respuesta
necesaria a los interrogantes que rodean a uno u otro tipo de lector. En
primer lugar, ;qué es la archivistica? ;Es una disciplina de y para histo-
riadores? ;Cuando hablamos de archiveros y archivadores, nos referimos
a lo mismo? ;Dénde trabaja un archivero? ;Qué labores desarrolla en su
puesto de trabajo? ;Qué tipo de profesionales necesitan los archivos y las
organizaciones para la gestion de sus documentos? ;Son comunes a todos
los archiveros del mundo las tareas a desarrollar y los métodos de trabajo?
¢Coémo se forma profesionalmente un archivero? ;Cudles son los centros
que en Espana ofrecen esa posibilidad? ;Qué oportunidades ofrece el mer-
cado de trabajo?
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La fotografia digital en los archivos: qué es y como se
trata
David Iglésias Franch

Paginas: 176

ISBN: 978-84-9704-377-9
Afio: 2008

PVP: 20 euros

La inclusion de la fotografia digital

como parte del patrimonio docu-

mental de los archivos ha propi-

ciado un cambio importante en

los planteamientos tradicionales

del archivero especialista. Los in-

terrogantes son numerosos y son

de indole tanto ontologica como

metodologica: ;se trata realmente

de fotografias?, ;cudl es la natura-

leza de estas imagenes?, ;existe un

protocolo para su preservacién?, ;pueden ser custodiadas en el archivo fo-
togréfico?, ;nos sirve la metodologia clsica para intervenir en un fondo de
naturaleza digital?, ;qué infraestructuras necesitamos para su tratamiento?
En este texto se asientan las bases para entender la fotografia digital y si-
tuarla en el marco patrimonial al que pertenece. En una primera parte, se
tratan los fundamentos de la fotografia digital para los archivos con el ob-
jetivo de establecer las bases conceptuales. Se dedica una especial atencién
alo que se denomina arquitecturas de la imagen, es decir, los formatos grafi-
cos que determinan el tipo de imagen, sus pardmetros de visualizacién y el
sistema de compresion de datos. En una segunda parte, se tratan aspectos
metodoldgicos implicados en las funciones derivadas del archivo digital.
Se define el archivo fotogréfico a partir del estindar OAIS y se explican
aquellas funciones més determinantes para el archivo como son el ingreso,
la difusion y, sobre todo, la preservaciéon. También se explican las politicas
y los procesos de digitalizacién y se analizan los estindares de metadatos
de referencia. Arquitecturas y metodologia, estos son los dos pilares sobre
los que se basa esta obra, con el objetivo de constituirse como un texto
basico para los responsables del patrimonio en imagen que se vean inmis-
cuidos en la compleja tarea de custodiar la fotografia digital.
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Qué es un archivero
José Ramén Cruz Mundet

Paginas: 112

ISBN: 978-84-9704-456-1
Afo: 2009

PVP: 19 euros

«Nomina sunt consequentia rerum>

(«los nombres son consecuencia

de las cosas»), decia el personaje

principal de El nombre de la rosa,

de Umberto Eco. También el nom-

bre archivero designa una realidad

con unas rafces tan profundas en la

historia, que bien puede reclamar

para si un lugar en la lista de tantas

profesiones que se arrogan ser la si-

guiente después de la mds antigua

del mundo. Una voz que, sin embargo, todavia induce a imigenes variadas
y hasta errdneas en cuantos la escuchan. Por eso, el objetivo de este libro es
contribuir a que, concluida su lectura, se adquiera una imagen tan precisa
de esta profesion como la que se tiene de cualquier otra. Porque esta obra
estd pensada para quienes no saben de qué estamos hablando, o tienen una
idea vaga e imprecisa; su estructura es muy simple y se reduce a saber de
dénde venimos, quiénes somos y adénde vamos los archiveros. El lector
podré descubrir en estas piginas cémo se ha producido la metamorfosis de
actividad a profesion con base cientifica y técnica, cudles son las multiples
facetas del trabajo del archivero y qué direccion estd tomando la trayectoria
de una profesion centrada en la prestacion a la sociedad de servicios y con-
tenidos de alto valor anadido. Si se adentra en estas pocas péginas, podrd
obtener, de forma amena y con poco esfuerzo, la imagen enfocada y nitida
de lo que designa la voz archivero.
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El papel en los archivos

Maria de los Dolores Diaz de Miranda y Macias, Ana Maria
Herrero Montero

Paginas: 156

ISBN: 978-84-9704-428-8
Afio: 2009

PVP: 22 euros

En estos tiempos en que las mo-
dernas tecnologias van invadiendo
parcelas de la comunicacién antes
reservadas al papel, un libro como
este, El papel en los archivos, viene a
resaltar la importancia que el papel
ha tenido, y que tendrd, en el deve-
nir de la humanidad: en el papel es-
tin, y seguirdn estando, guardados
su historia, su pensamiento y sus
sentimientos.

Podria dividirse el contenido de este libro en tres partes: una breve
historia sobre la invencién del papel, la materia prima necesaria para su
elaboracién (fibras vegetales, madera de drboles, trapos...) y los diversos
procesos en su fabricacién (el papel de tina o papel hecho a mano, el pa-
pel continuo y la méquina del papel continuo) constituyen el tema de la
primera parte. La segunda se centra en el papel en el archivo: tipos de pa-
pel, papel permanente y papel de archivo y normas para su conservacion.
Antes de pasar a la tercera parte, las autoras exponen con detenimiento el
interesante tema de las filigranas o marcas de agua, que llevaban insertas la
mayoria de los papeles y que constituirian el registro de marca del molino
de papel que lo habia fabricado. La tercera parte, aunque va introducida
por la palabra «Apéndices>, expone temas tan importantes como las ca-
racteristicas técnicas y los criterios de calidad del papel, los constituyentes
quimicos de las fibras vegetales papeleras y un listado de normas UNE re-
lacionadas con el papel. Una abundante bibliografia y un muy util glosario
enriquecen el estudio.
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Los archivos municipales: qué son y como se tratan
Mariano Garcia Ruipérez

Paginas: 200

ISBN: 978-84-9704-452-3
Afo: 2009

PVP: 24 euros

Los archivos municipales son los

mds numerosos de entre los archi-

vos publicos espafioles. El marco

institucional nacido con la Cons-

titucion de 1978 ha supuesto una

mejora notable en la dotacién de

estos servicios, en medios tanto

humanos como materiales. En las

ultimas décadas mds y mejores pro-

fesionales han asumido la tarea de

dirigir estos centros con unos crite-

rios cada vez més normalizados. La creacién de grupos de trabajo a nivel
autondémico y el papel desarrollado por la Mesa de Trabajo de Archivos de
la Administracién Local han contribuido enormemente a dar cohesién a
un colectivo, el formado por los archiveros municipales, que en muchos
campos constituye hoy la avanzadilla de la archivistica espafola, tanto por
sus aportaciones tedricas como por su defensa del trabajo en comun. En
esta obra se pretenden reflejar, con un lenguaje claro y directo, las caracte-
risticas principales de estos archivos y su evolucién en las ultimas décadas.
Estructurada en siete capitulos, comienza con un estudio institucional del
productor, los Ayuntamientos espafoles, especialmente util para los si-
glos x1x y xx. Contintia con un anélisis del marco normativo que afecta
a estos centros, delimitado por las leyes estatales y por sus propios regla-
mentos y cartas de servicio. Tras estudiar el tipo de personal que trabaja en
ellos (funciones, seleccién, adscripcién... ), se dedica el siguiente capitulo
a cuestiones relacionadas con los edificios de archivos y con la instalacién
y conservacion de los documentos. En casi la mitad de las paginas de este
manual se analiza la gestion documental, incluyendo en ella aspectos tan
importantes como el ingreso de documentos, su clasificacién, ordenacion,
descripcion, valoracion, seleccién y eliminacidn, sin olvidar tampoco su
difusion. El libro concluye con un capitulo dedicado al siempre conflicti-
vo asunto del acceso a los documentos municipales. Se trata de una obra
concebida para personas que trabajan, o aspiran a hacerlo, en los archivos
de los Ayuntamientos espafoles y en la que se plasman las aportaciones de
muchos profesionales que han contribuido con sus publicaciones al de-
sarrollo de estos centros especializados en la gestién y tratamiento de los
documentos municipales, en su conservacion y en su difusion.
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Los archivos provinciales: qué son y como se tratan
Angel Laso Ballesteros

Paginas: 168

ISBN: 978-84-9704-463-9
Afio: 2009

PVP: 25 euros

Este libro estd orientado a dar a co-

nocer de forma sencilla y sistemdti-

ca uno de los sectores mds activos

y enriquecedores del panorama

archivistico espanol: los archivos

histéricos provinciales. Asentados

en 44 provincias, son archivos crea-

dos en el ano 1931 por el Gobierno

de la Republica como archivos de

titularidad estatal y configuracién

territorial para concentrar, conser-

var, organizar y difundir los documentos generados por instituciones de
cardcter nacional o regional en el marco de cada provincia: la administra-
cién de justicia, el notariado y los registros, la administracion del Estado y,
ultimamente, la administracién autonémica. La evolucién de estos archi-
vos es fiel reflejo del mundo archivistico en Espana. Sobrellevaron las pe-
nurias del franquismo, y en los afios ochenta comenzé un lento pero cons-
tante proceso de dotacién de recursos humanos y materiales que, a pesar
dela complejidad institucional derivada de la titularidad estatal y la gestion
autonoémica, ha permitido desplegar un amplio conjunto de actividades
orientadas a mejorar el servicio a un creciente nimero de usuarios. Tras in-
dagar en las incertidumbres y retos del préximo futuro, el libro profundiza
en el rico venero documental reunido en estos archivos. Con documentos
medievales, modernos y contemporaneos, de cada fondo documental se
ofrecen unas pinceladas sobre la institucién productora, su mayor o menor
presencia en esta red de archivos, y finalmente un cuadro de clasificacién
que nos refleja su estructura interna y puede servir de orientacién a poten-
ciales usuarios como recurso para sus necesidades informativas. Asi, esta
obra aspira a ofrecer de manera concisa y clara una aproximacion valida a
estos archivos, con la intencién de que profesionales, usuarios e, incluso,
interesados por el mundo del patrimonio y la informacién obtengan una
imagen suficiente de lo que son estos peculiares archivos y cudles son los
fondos que tratan.
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Los archivos de empresas: qué son y como se tratan
José Andrés Gonzalez Pedraza

Paginas: 144

ISBN: 978-84-9704-437-0
Afo: 2009

PVP: 22 euros

Las empresas cumplen una mi-

sidén esencial en la vertebracién de

nuestra sociedad por el impacto

de sus actividades en los dmbitos

econdmico, social y técnico. Para el

cumplimiento de sus objetivos y el

control de todas las actividades de

su negocio, las empresas han nece-

sitado y necesitan documentar to-

dos los procesos que llevan a cabo.

En la actualidad, los archivos de las

empresas ocupan un papel importante dentro de la profesion, su acceso
es demandado por los ciudadanos y los investigadores y las empresas han
asumido su importancia desde los puntos de vista administrativo, legal y
para la creacién de una imagen corporativa ante la sociedad. Por estas ra-
zones, era necesaria la redaccién de un manual de lectura y de consulta,
para introducir al lector en la naturaleza y caracteristicas especificas de los
archivos de las empresas, ofrecer las pautas para la organizacién de sus do-
cumentos y responder a los interrogantes que plantean el tratamiento de
las series documentales y los permisos de acceso a la informacién. El libro
estd dirigido a distintos lectores. Para el archivero profesional, esta obra es
un punto de partida para el intercambio de opiniones y experiencias y el
necesario contraste con las situaciones particulares; para el estudiante o
el opositor, se ofrece una sintesis sobre la teoria y la préctica archivisticas
dentro de las empresas. Para el investigador que se aproxima por primera
vez a estos archivos, se ofrece una amplia relacién de centros en los que,
con seguridad, se abren numerosas expectativas de investigacién en los
més diversos campos. Para el gestor y el responsable de las empresas, en
fin, se analizan las razones por las que un archivo es necesario y tiene su
raz6n de existir dentro de la estructura de la entidad.
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Valorary seleccionar documentos: qué es y como se hace
Lluis Cermeno Martorell y Elena Rivas Pala

Paginas: 168

ISBN: 978-84-9704-493-6
Afo: 2010

PVP: 22 euros

La fuerte extensiéon que estdn te-

niendo los sistemas de gestion de

documentos en el seno de las orga-

nizaciones, debido en gran parte al

uso generalizado de los documen-

tos electrénicos y al incremento de

regulaciones legislativas y normati-

vas en este 4mbito, ha comportado

que la valoracién de documentos

haya adquirido un notable prota-

gonismo. Los autores de esta obra

proponen una sintética vision de los principios tedricos y de los criterios
que guian la valoracion para, aprovechando su experiencia laboral y docen-
te en este &mbito, ofrecer unas pautas claras y pragmaticas de cémo afron-
tar los procesos de evaluacion.

Se parte de la premisa de que la valoracién debe ser concebida como
parte de un sistema de gestion de documentos; de hecho, es uno de sus ejes
basicos, sobre el que pivotan elementos como el acceso a los documentos,
su preservacion o la construccién de la memoria colectiva de una sociedad.
Hay en este manual un esfuerzo para mostrar los vinculos de la valoracién
con otras técnicas propias de la archivistica como la identificacion, la clasi-
ficacioén o la descripcion, evitando en todo momento que sea contemplada
como una funcién aislada. Derivada de esta premisa, se ofrece una pro-
puesta de formulario de valoracién que se estructura teniendo en cuenta
las principales normas archivisticas internacionales (ISAD-G, ISAAR-
CPF, ISDF). Pero el proceso de valoracién tiene necesariamente una fi-
nalidad préctica, que es la de aplicar las disposiciones normativas sobre
la materia. De esta forma, se ofrecen unas pautas generales a seguir en los
procesos de destruccion de documentos, tanto fisicos como electrénicos.
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Los archivos de la Union Europea: qué son y cémo se
tratan
Alfonso Garcia-Miquel

Paginas: 136

ISBN: 978-84-9704-524-7
Afio: 2010

PVP: 20 euros

La Unién Europea es una organi-
zacidén internacional multilingie,
multicultural y completamente ati-
pica, pues dispone de cierta sobe-
ranfa cedida voluntariamente por
los Estados que la componen. Es,
ademds, una organizacién con una
edad de apenas algo més de cin-
cuenta afos, existencia brevisima
desde una perspectiva archivistica.
Todas estas particularidades tienen
su reflejo en su produccién documental y en los archivos que la recogen.

La presente obra describe el funcionamiento y las caracteristicas princi-
pales de los servicios de archivo de las distintas instituciones de la Unién
Europea, tanto aquellos archivos de «tercera edad> o histéricos como los
archivos intermedios y de primera edad, asi como el conocido como Archi-
vo Histérico de la Unién Europea, perteneciente al Instituto Universitario
Europeo de Florencia.

Para ello, se tratan primeramente las lineas principales del funciona-
miento de la Unién Europea, su historia, sus instituciones y su forma de
trabajar. La obra aborda también otros elementos que afectan a sus servi-
cios de archivo, desde la gestion documental cotidiana de la Comisién Eu-
ropea (documentos de primera edad) hasta elementos legales que determi-
nan la realidad de estos archivos, como reglamentacién sobre la gestién de
documentos, transparencia o proteccion de datos personales. Se describe
asimismo la naturaleza de los fondos que se custodian, y los servicios que
los archivos ofrecen tanto al personal interno como al publico en general.
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Los archivos del Estado: qué son y como se tratan
Alfonso Davila Oliveda

Paginas: 112

ISBN: 978-84-9704-489-9
Afo: 2010

PVP: 18 euros

Esta obra pretende explicar la for-
macion de los archivos del Estado
desde la Edad Antigua hasta la ac-
tualidad, en un recorrido en que
archivos e historia politica viven en
estrecha unién.

El andlisis de las épocas romana,
visigoda y medieval da paso al de la
modernidad, cuando la gestacién
archivistica de la aventura america-
nay la posterior decadencia del Im-
perio hardn germinar el constitucionalismo y el concepto de los archivos
del Estado, que culminan en el siglo X1x con la creacién del Archivo Ge-
neral Central del Reino y el Archivo Histérico Nacional. La obra pasa en
breve paréntesis sobre los archivos del Estado del siglo xx (pues existe ya
una amplia bibliografia al respecto e individualmente cada uno precisaria
de su propia publicacién), y se centra en el debate abierto sobre el concep-
to de los archivos como uno més de los derechos fundamentales de los
ciudadanos, reconocido como tal en la propia Constitucién espafiola, lo
que exigirfa la elaboracion de la legislacion necesaria, que regule los prin-
cipios constitucionales de conservaciéon permanente de los documentos
vitales para la memoria del pueblo y que garantice y legisle el derecho de
acceso a los documentos y, en especial, el acceso a la informacién de todos
los documentos sometidos a la calificacién y regulacion del secreto oficial.
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Los archivos militares: qué son y como se tratan
Manuel Melgar Camarzana y Silvia Alicia Lopez Wehrli

Paginas: 168

ISBN: 978-84-9704-492-9
Afio: 2010

PVP: 25 euros

En el ano 1998 se aprob6 el Regla-

mento de Archivos Militares y se

cred un Sistema Archivistico de la

Defensa articulado en diferentes

subsistemas en los que se encuadra-

ron los archivos militares. Se man-

tuvo asi una estructura archivistica

militar, que se habia originado en el

siglo x1x, diferenciada del resto de

los archivos del Estado, pero incor-

porada plenamente en el sistema

espanol de archivos. Como consecuencia de ello, se produjo una transfor-
macion en estos centros, tanto en la normativa por la que se regian como
en las practicas y técnicas archivisticas que aplicaban.

Si bien en la literatura profesional no son pocos los estudios y articulos
sobre los archivos y la archivistica militar, hasta la publicacién del presente
trabajo la bibliografia sobre el tema adolecia de una obra de conjunto. Par-
tiendo de un andlisis de las instituciones productoras de los documentos,
asi como de la evolucién de las estructuras archivisticas existentes durante
los siglos X1x y XX, se profundiza en la creacidén y organizacion del Sistema
Archivistico de la Defensa, la normativa que lo fundamenta, sus 6rganos,
asi como en los diversos subsistemas que lo componen (Subsistema Ar-
chivistico del Organo Central, del Ejército de Tierra, de la Armada y del
Ejército del Aire).

Todo ello se complementa con un breve andlisis de los diferentes archi-
vos y sus fondos mds representativos, sin dejar de lado la situacién de los
archivos judiciales y los eclesidsticos castrenses, asi como de los diferentes
procesos del tratamiento archivistico, que tienen como fin la difusién a la
sociedad del patrimonio documental militar espanol.
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Los archivos de las diputaciones: qué son y como se
tratan
Placido Ballesteros San-José y José Ramén Rodriguez Clavel

Paginas: 160

ISBN: 978-84-9704-480-6
Afo: 2010

PVP: 20 euros

Los archivos de las diputaciones

provinciales son unos centros ar-

chivisticos multifondos, formados

por la acumulacién en ellos de do-

cumentacion generada por diversas

instituciones provinciales que por

diferentes causas terminé concen-

trandose en el mismo archivo junto

con el fondo propio de cada Dipu-

tacion. Ello fue fruto del nacimien-

to gemelar de las diputaciones pro-

vinciales y los gobiernos civiles en el texto de la Constitucion de Céadiz de
1812, que convirtié a cada Diputacién en el instrumento bésico de gestion
del territorio de su respectiva provincia, de manera que durante el desarro-
llo politico-institucional del dmbito provincial durante los siglos XI1x y XX,
casi todas las instituciones creadas en las provincias por el Estado tuvieron
su base organizativa (y muchas veces también su propia sede fisica) en las
diputaciones.

A explicar estas circunstancias histéricas se dedican los dos primeros
capitulos de la obra; el tercero, dedicado al tratamiento archivistico (clasi-
ficacién, descripcién, valoracién y seleccién... ), constituye en su conjunto
la columna vertebral de este estudio. Los capitulos cuarto y quinto estdn
destinados al servicio al ptiblico (acceso a los documentos y posibilidades
de investigacién cientifica) y a la recapitulacién de la normativa tanto es-
tatal como especifica de cada institucion. Esta obra pretende ofrecer con
propositos diddcticos un manual bésico especializado en los archivos de
las diputaciones, que pueda servir de orientacién informativa tanto a pro-
fesionales que trabajen por primera vez en este tipo de archivos como a
opositores y a cualquier usuario ciudadano o investigador.
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Los documentos audiovisuales: ;qué sony como se
tratan?
Pau Saavedra Bendito

Paginas: 176

ISBN: 978-84-9704-588-9
Afo: 2011

PVP: 22 euros

La historia de los documentos au-

diovisuales empieza a finales del

siglo X1x con la aparicién del cine

y de los primeros registros sono-

ros. Durante mucho tiempo, el

interés por custodiar este tipo de

documentos se restringié a aque-

llos relacionados con la industria

cinematografica y discografica o

con los medios de comunicacién

de masas, y correspondié de un

modo pricticamente exclusivo a instituciones especializadas, tales como
filmotecas, fonotecas o archivos de radio y television. No es hasta finales
del siglo pasado cuando se generaliza la preocupacién por conservar, ade-
mas, la produccién audiovisual relacionada con otras actividades de ambi-
to local o regional, fruto de la actividad asociativa, de la iniciativa personal
o0 el amateurismo. La proteccion del patrimonio audiovisual corresponde,
desde entonces, a muchas otras instituciones culturales de diversa indole,
entre las que se encuentran los archivos, las bibliotecas, los museos o los
centros de investigacion.

En la dltima década, la sustitucion de los medios analdgicos por los di-
gitales ha obligado a estas instituciones a replantearse el modo de tratar
con este tipo de documentos, y a abordar nuevas cuestiones como la di-
sociacion entre el soporte y el contenido, la rapida obsolescencia de los
formatos de codificacién, el acceso a través de redes de telecomunicacién
o la digitalizacién masiva.

La presente obra pretende abordar, desde un punto de vista general,
todas las cuestiones relacionadas con el tratamiento de los documentos
audiovisuales en los archivos, cualesquiera que sean su naturaleza o proce-
dencia, partiendo de la identificacién de las caracteristicas técnicas de los
materiales y de la tecnologia asociada, y recogiendo la metodologia més
extendida en las tareas de conservacion, descripcion y seleccion de los do-
cumentos.
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Los documentos de archivo: como se accede a ellos
Leonor Rams Ramos

Paginas: 144

ISBN: 978-84-9704-600-8
Afio: 2011

PVP: 19 euros

El derecho de acceso ala documen-
tacién publica se ha convertido, en
una época como la actual —en la
que la intervencién administrativa
ha llegado a practicamente todos
los espacios ciudadanos—, en un
elemento esencial de los Estados
democriticos, pues solo a través
de su efectivo reconocimiento se
puede conocer y, lo que es mis im-
portante, controlar la actuacion de
los representantes publicos y de las administraciones publicas que dirigen.

Aunque la Constitucion Espanola de 1978 ya reconoci6 este derecho,
convirtiendo a nuestro pais en pionero en esta cuestién, lamentablemen-
te su regulacion efectiva ha sido tardia, escasa e insatisfactoria, lo que ha
hecho del ejercicio del derecho una verdadera carrera de obsticulos, con
unos limites y requisitos mucho mds extensos que los previstos inicialmen-
te en la Constitucion y que acaban por imposibilitar el acceso a la mayoria
de los documentos recogidos en los archivos administrativos.

Ante esta situacion, esta obra pretende servir de apoyo, tanto a profe-
sionales y estudiantes del mundo del derecho y de la archivistica como, en
general, a ciudadanos que asi lo deseen, para que puedan conocer cuél es
la regulacién actual del derecho, saber a qué documentos pueden acceder
y cudles son las dificultades que se van a encontrar. Para ello, se le ofrece al
lector no solo el andlisis de las normas en vigor, sino, fundamentalmente,
lainterpretacion dada a las mismas tanto por las administraciones publicas
como por los tribunales de justicia, intentando asi aportar argumentos que
se puedan esgrimir ante quienes, en definitiva, van a decidir si se permite o
no el derecho, a la espera de una regulacién legal que posibilite realmente
el derecho de acceso, la transparencia de los poderes publicos y el control
de su actividad.
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Los desastres en los archivos: como planificarlos (una
guia en siete pasos)
Arsenio Sanchez Hernampérez

Paginas: 184

ISBN: 978-84-9704-560-5
Afo: 2011

PVP: 24 euros

Un siniestro es la situacion mas

critica a la que puede enfrentarse

un centro documental. La segunda

guerra mundial, los conflictos bal-

canicos o el hundimiento del Archi-

vo Histérico de Colonia son ejem-

plos bien conocidos de una larga

lista de desolacién que ha diezma-

do el precioso legado de nuestros

antepasados. Sus causas son muy

variadas, pero, en cualquier caso,

generan procesos de alteracion violentos que, en pocas horas, son capaces
de destruir completamente documentos, depdsitos y archivos enteros.

No todos los desastres son inevitables. La mayoria podria haber sido
controlada mediante procesos de valoracién y correcciéon de riesgos co-
nocidos como planificacion de siniestros o gestion de desastres. Basados en
metodologias empleadas en la proteccion civil, engloban técnicas de pre-
vencion y de conservacién con las que es posible evitar incendios, inunda-
ciones o cualquier otro tipo de fenémeno destructivo. Ademds, permiten
establecer protocolos de trabajo y reunir los recursos necesarios para ac-
tuar correctamente en la proteccion y salvamento de la documentacion.

Este manual es una guia préctica. Mediante siete pasos consecutivos
apoyados en cuadros resumen y formularios personalizados, facilita la re-
daccion de planes de desastre ala medida de los diferentes tipos de archivo,
independientemente de sus recursos o de su tamafo.
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Las normas de descripcion archivistica: qué sony como
se aplican
Javier Barbadillo Alonso

Paginas: 192

ISBN: 978-87-9704-563-6
Afo: 2011

PVP: 25 euros

Esta obra estudia las normas ac-

tuales de descripcion archivistica

e intenta proporcionar algunas cla-

ves para facilitar su comprension y

aplicacion. Tal vez, también para su

modificacién... Revisa los proble-

mas relacionados con la definicién

e identificaciéon de las principales

entidades documentales, los deba-

tes sobre el principio de proceden-

cia, los modelos conceptuales de

descripcion y las estructuras de datos. Analiza, sobre todo, las normas pro-
puestas por el Consejo Internacional de Archivos, pero también otras nor-
mas que en Espana y en otros paises han desarrollado aquellas, asi como el
sistema australiano de series o los esquemas de metadatos del documento
electrénico.

El modo en que describimos los documentos depende en gran medida
del modo en que concebimos los objetivos de los servicios de archivo. En
este texto, el punto de partida es una determinada interpretacion de los sis-
temas de archivo, como sistemas complejos que pueden abarcar todas las
etapas del ciclo de vida de los documentos y que pueden cumplir objetivos
de caricter administrativo y cultural al mismo tiempo. Por otra parte, el
modo en que describimos los documentos depende también de las herra-
mientas tecnolégicas de que disponemos. En estos momentos asistimos a
una transformacion del modelo informativo de carécter jerdrquico a otro
basado en métodos relacionales, derivado, en gran medida, de la importa-
cién por parte de la archivistica de ciertas técnicas de disefio y andlisis de
bases de datos. Sin duda, esa adaptacién implica una revision de las posi-
ciones tedricas de nuestra disciplina en la medida en que estas son siempre
una respuesta a necesidades précticas.
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Los archivos parlamentarios: qué son y como se tratan
Mariona Corominas Noguera

Paginas: 224

ISBN: 978-84-9704-733-3
Afo: 2014

PVP: 30 euros

Esta publicacién pretende aproxi-

mar al lector a una visién general

sobre la organizacién de los archi-

vos parlamentarios, que se caracte-

rizan por tratar una documentacién

especializada del dmbito de la ac-

cién politica. Cuestiones como qué

documentacién se produce en las

instituciones parlamentarias, cémo

se organiza, qué fondos documen-

tales se conservan, como se puede

consultar una informacién en una institucién parlamentaria, ya sea en tex-
to, en imagen o en sonido... son algunas de las respuestas que el lector
puede obtener con su lectura.

Los archiveros parlamentarios se ocupan de definir y desarrollar una
metodologia archivistica especifica para la documentacién que producen
las cdmaras legislativas, teniendo como prioridad facilitar la consulta de la
informacién en cualquier momento del ciclo de vida de los documentos
a los parlamentarios y al personal de la Cdmara en apoyo al trabajo que
realizan y, de una forma general, posibilitar la difusién de la informacién
de la actividad parlamentaria a la ciudadania.
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Asociaciones de Archiveros. Qué son y para qué sirven
Didier Grange

Paginas: 176

ISBN: 978-84-9704-816-3
Afo: 2014

PVP: 25 euros

Si las asociaciones profesionales de

archiveros eran muy pocas antes de

la segunda guerra mundial, actual-

mente son més de 1300 en todo el

mundo. Ya sean locales, nacionales,

temdticas o internacionales, gran-

des o pequenas, las asociaciones

contribuyen significativamente al

desarrollo de la profesion. Sobre

el fendmeno asociativo, aunque

vigoroso, se conoce, en cambio,

poco. Los estudios que se han llevado a cabo sobre este tema son escasos.
Muchas cuestiones esenciales permanecen sin respuesta. ;Cuando y por
qué surgieron las primeras asociaciones de archiveros? ;Cémo se han or-
ganizado estas? ;Qué hacen? ;Cudles son sus principales contribuciones a
la profesion? ;Cuél es su funcidn en la esfera internacional? ;Cudles serdn
los retos que deban afrontar en el futuro? Esta publicacién, que consiste
en una introduccién del tema, elimina parcialmente una laguna e intenta
responder a tales preguntas de manera sintética presentando un panorama
general, comparativo y documentado del fen6meno asociativo.
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Este libro pretende aportar una

metodologia util para los profesio-

nales de los servicios de archivo y

gestion documental que tienen que

abordar la redaccién de un plan es-

tratégico para alcanzar los objetivos

con éxito y rentabilizar los resul-

tados ante la sociedad. Planificar

es decidir hoy lo que se haré en el

futuro o, dicho de otra manera,

planificar es decir hoy dénde que-

remos estar mafiana y como llegaremos. El proceso de planificacién en un
servicio de archivo permite determinar el destino, conocer los objetivos
a largo plazo, optimizar el uso de recursos y estar preparados frente a he-
chos inesperados. La planificacién conlleva, naturalmente, asignar unos
recursos para cada proyecto o actuacion de forma justificada. Esto es lo
que debe asegurar la financiacién adecuada de los servicios de archivo y
sus actividades, tradicionalmente infravalorados. Los servicios de archi-
vos y gestion documental no son ajenos a las grandes transformaciones de
nuestra sociedad ante la cuarta revolucién industrial, que mejora muchos
aspectos de la calidad de la vida de la poblacién con la llegada del mundo
digital, aunque ciertamente este proceso de transformacion solo beneficia-
rd a quienes sean capaces de innovar y adaptarse. En este sentido, los ser-
vicios de archivo deben pensar estratégicamente y planificar su futuro para
ser competitivos y ttiles a la sociedad en profunda transformacién y con
cambios constantes. Para hacer frente a este reto, los servicios de archivo
y gestion documental deben plantear conscientemente la elaboracién del
plan estratégico y los planes operativos o de actuacién que lo desarrollan.
En general, la planificacién estratégica se concibe como aquel proceso me-
diante el cual una organizacién establece la mision, la vision, los objetivos
y estrategias, sobre la base del andlisis del entorno, con la participacion de
los profesionales de la organizacién, ademds de incorporar los intereses de
los stakeholders. Las estrategias estardn basadas en el aprovechamiento de
los recursos y capacidades de la organizacion de acuerdo con las fortalezas,
debilidades, oportunidades y amenazas detectadas. La planificacion estra-
tégica siempre genera beneficios para un servicio de archivo y gestién do-
cumental, es sin duda la clave del éxito de las actuaciones y la mejor forma
de no dejar nada para la improvisacion, pues incluso la mejor improvisacién
es aquella que se planifica.
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Los nobiliarios son uno de los ti-

pos de archivos mas complejos por

su condicién de origen privado, su

contenido, antigiiedad y su condi-

cién de custodios de los documen-

tos de los senorios y de otros de

cardcter publico, lo que les ha he-

cho ser incluidos en la categoria de

patrimonio documental espafiol, y

son, por tanto, objeto de especial

proteccion. En la actualidad estos

archivos pueden encontrarse en manos privadas o custodiados en diversas
instituciones de carécter tanto privado como publico.

Este trabajo pretende abordar todas las fases del tratamiento archivis-
tico de los mismos, desde el ingreso —para aquellos casos en que estos
fondos puedan pasar a ser custodiados en centros publicos—, su conserva-
cién, descripcioén y difusion. Sin embargo, se ha hecho un especial hincapié
en los aspectos mds complejos, como son la identificacién de los archivos
de los linajes, titulos, sefiorios u otras instituciones privadas que los con-
forman; asi como de la también compleja identificacion de sus sucesivos y
diversos productores (familias e instituciones), o la clasificacién por fun-
ciones y actividades de origen privado. No podemos olvidar los problemas
derivados del acceso en el siempre dificil equilibrio entre la salvaguarda
del honor y la intimidad de las personas y el derecho de acceso alos docu-
mentos. Finalmente, se ha incluido un capitulo dedicado a la valoracién y
tasacion de estos fondos.

Este texto va destinado a dos grupos muy diferentes. Por una parte, alos
profesionales de los archivos de instituciones tanto ptblicas como priva-
das que tengan que hacer frente a la gestion de estos fondos documentales,
para orientarles en su gestion diaria, ademds de a estudiantes de archivisti-
ca, opositores o interesados en estos temas. Finalmente, va especialmente
dirigido a los propietarios de estos archivos tan excepcionales, con el fin
de que, conociendo su complejidad, sean conscientes de las implicaciones
de su gestion y de la importancia de la conservacion y preservacion del
legado familiar.
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Que nadie busque en el Boadas un

diccionario de archivistica al uso.

Aquello que van a encontrar en

estas paginas es el reflejo de una

manera de entender la profesion,

a partir de una mirada personal,

pero ya panordmica y dilatada. No

quiere ser un diccionario termino-

légico, ni estrictamente basado en

la ortodoxia profesional. Por eso

mismo, ciertos aspectos son mds

ampliamente tratados que otros, y

quizds alguno de ellos, que algunos colegas considerarian muy importante,
serd obviado por falta de interés y, para ser honestos, a menudo por falta de
conocimientos del autor, que confia que no se lo tendrdn en consideracion.
En todos los casos, pero, ha intentado expresar su sincera opinién sobre
aquello que estaba tratando. Por ello, y sin que sea interpretado como una
pedanteria, este es un diccionario de autor. De manera absolutamente li-
bre, ha escrito su parecer y ha intentado transmitir algin conocimiento,
pero estd muy lejos de su intencién pensar que se tratan de unos textos
candnicos que deban ser utilizados como doctrina profesional: entre sus
objetivos no estd el de asumir tamana responsabilidad.

El Diccionario Boadas para la gestion de archivos puede ser leido, sin duda,
pieza a pieza, voz a voz. Pero serd una vez se haya completado la lectura
del conjunto cuando el lector tendrd una idea més clara de la manera de
entender la archivistica por parte del autor. Este libro no quiere imponer,
sino que pretende proponer. Querria ser un texto que invitara a la reflexién
de los lectores, a la critica, incluso al rechazo de alguno de sus postulados.
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